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1. AMAC

Hisar Okullarinin birinci 6nceligi gtivenlik ve iyi olus hedefi kapsaminda 6grencileri ve okul ¢alisanlari icin giivenli bir
okul ortami yaratmaktir. Bu amagla hazirlanmis olan yonetmelik, iceriden veya disaridan gelebilecek bir tehdit
durumunda erisim ve goériinirligi kisitlamayr hedefleyen giivenlik uygulamas: olan kilitleme (lockdown) 6nlem ve

protokollerini belirlemeyi hedeflemektedir.

Kilitleme (lockdown), 6grenci, ¢alisan ve ziyaretgileri tehditten uzaklastirmak veya tehdidi miimkiin oldugunca okul
ortamindan izole etmek igin gerekli 6nleyici ve koruyucu saglik/giivenlik tedbirlerinin alinmasi ve hizli-gtivenilir-verimli
bir kapanma siirecinin gerceklestirilmesidir. Kampiis ve okul binalarinin kapatilarak ve/veya girise izin verilmeyerek

okul toplumunu tehlike veya tehditten korumaktir.

Yonetmelik, kilitleme (lockdown) tehdidi 6ncesinde, tehdit esnasinda ve sonrasindaki 6nlemleri, hazirliklari, gérev ve
eylemleri tanimlar, kisilerin sorumluluk ve rollerini belirler. Basta 6grencilerimiz olmak {izere tiim Hisar toplulugunun
glivenligi acisindan, yonetmelik kapsamindaki protokollerin, bilgilerin ve uygulamalarin ¢ok dikkatli takip edilmesi,
istisnasiz tlim paydaslarin Oncelikli sorumlulugudur. Okul paydaslar1 6grenciler, veliler, akademik/idari kadro
calisanlari, okul ile is birligi igerisinde ¢alisan tiim tedarikgi firma ¢alisanlari ve okul etkinlikleri icerisinde yer alan tiim

misafirleri kapsamaktadir.

2. ROL VE SORUMLULUKLAR

2.1 Acil Durum Yonetim (ADY) Ekibi:

Acil duruma hazirlikli olmak igin gerekli tedbirleri almaktan ve aldirmaktan, acil durumda; organizasyon ve ekiplerin
koordinasyonu, haberlesme aginin kurulmasi, uygun miidahale seklinin belirlenerek hasta/ yaralinin gidecegi saglik
kurumunun segilmesi, olay yerine gelen ekiplerin rahat calisabilmesi i¢in gerekli ortamin saglanmasi ve bilgi verilmesi,
olayin raporlanmasi, yasal bildirimlerin yapilmasi ve yaptirilmasindan yiikiimlidir. Emniyet, enformasyon/irtibat,

operasyon, lojistik, planlama ve finans boliimleri faaliyetlerini Acil Durum Koordinatdrii altinda yiirtiir.

2.2 Acil Durum Operasyon Sorumlusu ve Ekibi:

Acil durumun 6zelligine gore ilgili planlar1 uygulayarak, tehlike altindaki kisileri en kisa siirede ortamdan uzaklastirma
ve kisileri ihtiya¢ halinde ilk yardim ekibinin bulundugu alana tagimakla gorevlidir. Acil Durum Yonetim Ekibi ile
koordineli bir sekilde ¢alisir, tiim siire¢ hakkinda hizli ve diizenli bilgi akisini saglar. Miidahale siirecinde kaynaklari

yonetir. Ayni zamanda emniyet ile ilgili tiim siire¢ ve faaliyetleri yonetir.

2.3 Kampiis Giivenlik/Operasyon Sorumlusu:

Acil durum operasyon sorumlusu ayni zamanda kampiis giivenlik sorumlusudur. Siireci gerekirse Giivenlik Miudiirii ile
birlikte yonetir. Emniyet Mudiirliigii ile iletisim i¢inde olasi silahli saldiri, bomba, sabotaj vb. durumlarda gerekli
tedbirlerin ve kurum g¢evresinin giivenlik kordonuna alinmasina destek olur. Gorevliler disindaki kisilerin Olay Yeri ve
Miidahale Bolgesine gegislerini engelleyecek onlemler alir. Resmi kurumlarin talimatlar1 dogrultusunda gerekli
faaliyetleri yerine getirir. Olaya bagli olarak okula resmi kurumlar geldigi andan itibaren onlarin emri altinda galigir.
Emniyet ile ilgili alinan tedbirlerin her asamasinda ADY’yi bilgilendirir. Enformasyon/iletisim Sorumlusunun

bilgilendirmeleri disinda kamuoyuna agiklama yapamaz.

2.4 Giivenlik Firmast:
Giivenlik mevzuatlarina uygun sertifika ve standartlara sahip, kurumun sozlesmeli olarak hizmet aldig1 tedarikgi

firmadir. Okulda giivenlik hizmeti igisleri Bakanliginin Ozel Giivenlik Sirketi Faaliyet izin Belgesi ile hizmet veren
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bir firma tarafindan saglanmaktadir. Kampiis Giivenlik Sorumlusu/Operasyon Sorumlusu ile koordineli bir

sekilde caligir.

2.5 Enformasyon/iletisim Sorumlusu:

[letisim Sorumlusu, Kurumsal letisim Direktérii ve ihtiyag halinde yardimeisidir. Operasyonla ilgili bilgi almak
isteyenlerin temas noktasidir. Olaganiistii durumun her asamasinda velilere, kurum i¢i ¢alisanlara ve kurum dis1
ticlincii sahislara bilgi vermekte tek yetkilidir. ADY'den onay alarak ilgili kesimlere ve makamlara duyurulari yapar,
ADY’nin onay1 olmadan kurum digina bilgi vermez. Duyurularin zaman planlamasindan sorumludur. A¢giklama ile

ilgili bilgi eksikligi hakkinda ADY bilgilendirilir, agiklamanin onay makami ADY Koordinatoridiir.

2.6 Acil Durum Organizasyon Semasi:

Hisar Okullari, tiim afet ve krizlerin en etkin sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in iist yonetim, okul miidiir ve midir
yardimcilari, 6gretmenler, psikolojik danigmanlar, sivil savunma ve saglik personeli, ISIG uzmani ve teknik personel
ve tedarikgileri kapsayan organizasyon semasini tasarlamig, tim ilgili kisilerle paylasmistir. Bu semada
iletisim, gorev, yetki ve sorumluluk protokolleri tanimlanmis, tatbikatlarla uygulanmis ve igsellestirilmistir.

Sema, web sitesinde yayimlanmaktadir.

3. KILITLEME (LOCKDOWN) NEDENIERI

Yaratacag etki ve alinacak 6nlemler agisindan kilitleme (lockdown) durumuna neden olan faktérler 3 farkl tehdit
seviyesinde tanimlanir.

3.1 Diisiik Seviyede Tehdit
e Agir1 hava kosullar1 (dolu firtinasi, siddetli yildirim)
e  Cevresel sorunlar (siddetli firtina, orman yangini, gaz sizintisi, vb)
e Okula yakin acil miidahaleyi gerektiren bir olay (ciddi yaralanmalarin oldugu trafik kazasi)
e Heniiz aragtirilmamis veya dogrulanmamus olasi tehdit edici durum

e  Okul miidiiriiniin 6grenci giivenligini saglamak istedigi baska bir durum

3.2 Orta Seviyede Tehdit

e Yetkililerin (polis, itfaiye, saglik) islerini yapmalarin: gerektirecek bir acil durum nedeniyle olaya miidahale
amagli kampiise giris yapmalari

e  Okula yakin bir acil durum miidahale olay: (ciddi yaralanmali trafik kazasi...)

e Hemen tahliye gerektirmeyen kampiis dis1 bomba tehdidi arastirmasi

o Iceriye giren bir kisiden, personel veya dgrenci giivenligi icin potansiyel bir tehdit olarak giiphelenilmesi
e Heniiz aragtirilmamis veya onaylanmamis yasami tehdit eden olasi durumlar

e  Okul mudiiriiniin 6grenci giivenligini saglamak istedigi bagka bir durum

3.3 En Yiiksek Seviyede Tehdit

e  Bir zanlinin, personel ve 6grencilerin hayati veya giivenligi i¢in olasi bir tehdit olarak degerlendirilmesi
e  Okul alaninda acil bir tehlike bulunmasi ve herkesin giivenliginin tehdit altinda olmasi

e  Okul midiriiniin 6grenci glivenligini saglamak istedigi baska bir durum
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4. KILITLEME (LOCKDOWN) UYGULAMA PROSEDURU

Bu boliimde kilitleme (lockdown) tehdidi algilanmas: durumunda takip edilmesi gereken temel adimlar anlatilmaktadir.

Tanimlanmis bir tehdidi ilk fark eden kisi Kampiis Giivenlik/Operasyon Sorumlusuna veya giivenlik firmasi
gorevlisine bilgi verir. Kampiis Giivenlik/Operasyon Sorumlusu ve giivenlik firmasi gorevlileri arasinda temas saglanir.
Kampiis Giivenlik/Operasyon Sorumlusu ve/veya giivenlik firmasi giivenlik makamlarina bilgi verir, onlarin okul
kampiisiine intikali ile tiim siirecin yénetimi esgiidiim i¢inde ytiriitiiliir.

Kampiis Guvenlik/Operasyon Sorumlusu, olay: ilk 6grendigi anda; orta ve yiiksek seviye tehditlerde “LOCKDOWN?”
Kilitlenme Alarmi verir ve ADY Ekibini bilgilendirir. Bilgi akisina ve olayin seyrine gore kararlar siirekli ADY
tarafindan degerlendirilir ve bu y6netmelik maddeleri/kosullar1 uygulanir. Diisiik seviye tehdit durumunda ADY
Koordinatorii ile irtibat halinde “LOCKDOWN?” Kilitleme Alarmi verir.

“LOCKDOWN?” Kilitleme Alarmu ile okul icinde asagidaki 6nlemler alinir:

e  Giivenlik firmasi personeli digariya erisim saglayan tiim kampiis ana kapilarini kapatir.

e  Binalarin giris kapilari ve binalar arasindaki gegis kapilar1 Kampiis Giivenlik ve Operasyon Sorumlusu
kontroliinde kapatilir.

e  Kat sorumlular: katlardaki acil ¢ikis kapilarini kilitler.

e B ve C Bloklarinda ye mekhane sefi, yemekhane acil ¢ikis kapilarini kilitler.

e Kat tuvaletlerinin temizliginden sorumlu temizlik personeli, tuvaletin kontroliinii yapip, varsa igerideki
ogrencilerle birlikte en yakin sinifa girer.

¢ Kitliphanede bulunan 6grenciler bulundugu yerde kalip Lockdown talimatlarini uygularlar.

¢ Yemekhanede bulunan 6grenciler nébetgi 6gretmenler ile bulundugu yerde kalip kilitleme talimatlarin
uygularlar.

e Multimedya sinifindaki 6grenciler en yakin sinifa gecer.

e Ortaokul B119, B217, B319 ve B413 no'lu siniflar en yakin sinifa/ofise geger.

e Nautilus’ta bulunan 6grenciler sol kapidan siav salonuna gegerler.

e Diger uygulamali derslere ait dersliklerdeki (KSM, Teknoloji Tasarim Atolyesi, IdeaLab, Fen Laboratuvarlari...)
6grenci ve ¢alisanlar bulunduklar yerde kalip kilitleme talimatlarini uygularlar.

e Ofislerinde bulunan akademik ve idari ¢alisanlar, bulunduklar1 yerde kalip kilitleme talimatlarini uygularlar.

e Spor Merkezi ana sahada bulananlar spor merkezi alt katta bulunan aikido, jimnastik odas1 ve bale dersliklerine
gecer. Fitness salonundakiler de jimnastik salonuna geger ve lockdown talimatlarini uygularlar.

e  Atatiirk ve Feyyaz Berker Salonlarinda gergeklestirilen performans sirasinda gorevliler ve izleyiciler,
bulunduklar alanda kalip kilitleme talimatlarini uygularlar.

e  Revir ekibi/yemekhane ¢alisanlari/destek personeli bulunduklar: alanda kalur.

e Bina diginda agik alanda olanlar en yakin binaya ve sinifa girer.

e Ogretmenler, 6grencileri koridordan en yakin sinifa yonlendirir. (Bu, kendi siniflar1 olmak zorunda degildir.)
Sinif kapisini kapatir ve kilitler.

e Ozel yardima ihtiya¢ duyan bireylere yardimci olunur.

e Tiim pencere ve kapilar kapatilir ve hicbir sekilde bulunulan mekan terk edilmez.

e Kapi kilitlendikten sonra kapinin cami kapatilir.

e  Her alan igin yoklama alinir, 6grencilerin yere oturmasi ve sessiz olmast saglanir.
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o Isiklar ve bilgisayar ekranlar1 kapatilir, cep telefonlar1 ve elektronik esyalar tamamen kapali tutulur.

e SAKIN VE SESSIZ KALARAK, BIR SONRAKI TALIMAT BEKLENIR.

e Binanin giivenligi saglanip Giivenlik Birimi tarafindan her seyin yolunda oldugunu bildirinceye kadar herkes
bulundugu alanda kalmaya devam eder, pencereler, kapilar ve elektronik cihazlar agilmaz.

e Tehdidin ortadan kalktigina ve kilitlemenin sonlandirilmasina yetkili gitvenlik makamlari karar verir.

e Kampus Giivenlik/Operasyon Sorumlusu ADY Ekibi onay ile, kilitlemenin sonlanip bir sonraki asamaya
gecilecegini bildiren, “ALL CLEAR” anonsunu verir.

e Buanonstan sonra kapilar agilarak gelen anonsun yonlendirmesine gore hareket edilir.

5. ILETiSIM
Kurumun kilitleme siirecinde takip edecegi iletisim prosediirleri asagidaki gibidir.

5.1 I¢ Tletigim:

I¢ iletisimde sadece Genel Anons Sistemi kullanilir. Tiim cihazlarin sesleri kapatilir. Dahili telefon hatlari, cep
telefonlar: veya e-posta sadece ADY ekibi tarafindan acil iletisim i¢in kullanilir. Asagida yer alan ilgili resmi kurum
telefonlar: tiim ADY ekibinin telefonlarinda kayitli bulunur.

Acil Cagr1 Merkezi: 112
Goktiirk Karakolu: 0212-360-3075
Goktiirk Ilce Jandarma: 0212-360-1303

5.2 Kolluk Kuvvetleri/Kamu Kurumlari ile iletisim:

Hisar Okullarinin Kilitleme Yénetmeligi, Hisar Okullar1 yonetimi tarafindan ilce Emniyet Miidiirliigii-Goktiirk
Polis Merkezi Amirligi ve ilge Milli Egitim Miidiirliigii ile paylasilmistir. Tehdit unsurunun olugmast durumunda
stire¢ bu yonetmeligin 4. Bolimiinde belirtildigi sekilde yiiratiilir. Glivenlik firmasi gorevlileri ve/veya Kampiis
Giivenlik ve Operasyon Sorumlusu, Goktiirk Polis Merkezi Amirligini ivedilikle tehdit durumunun ve kurumun
kilitleme prosediiriiniin baglatildig1 hakkinda haberdar eder. Kolluk kuvvetlerinin kampiise gelmesi ile, ilgili siireg
kolluk kuvvetlerinin gézetiminde siirdiiriiliir.

5.3 Velilerle iletisim:

Kilitleme durumunda ailelerle iletisim kurmaya yonelik diizenlemeler, her akademik yil baginda biilten ve okulun
web sitesi araciligryla diizenli olarak paylasiimaktadir. Olasi kilitlenme durumunda velilerle iletisim araci olarak
sms ve e-posta kullanilir. Bir tehdidin olusmasi durumunda kilitleme siirecinin basladig: bilgisi en kisa siirede
veliler ile Enformasyon/iletisim Boliimiiniin hazirladig1 metin iizerinden paylagilir. Okulun giivenligi saglamak icin
miimkiin olan her seyi yaptig1 konusunda giivence verecek sekilde bilgileri diizenli olarak iletmesi, yersiz kaygiy1
azaltmasi hedeflenir. Siirecin kolluk kuvvetleri ve okul yonetiminin is birligi ile stirdtiriildigii bildirilir. Olas: tehdit
risklerini kontrol altinda tutmak igin velilerin kampiis girislerine yigilmamasi, okuldan gelecek bildirimleri
yakindan takip etmeleri, kurum telefonlarini mesgul etmemeleri paylasilir. Bu siire zarfinda santral ve girislerin
kullanilmayacagi, dis kapilarin kilitli oldugu ve kimseye giris veya ¢ikis izni verilmedigi belirtilir. Kilitleme
stirecinin sona erdigi bilgisi veliler ile paylasilirken, ¢ocuklarini almanin giivenli oldugu belirtilir ve ilgili protokole
uyulma zorunlulugu vurgulanir.

Karantina ve kilitleme stiregleri hayat kurtarir ve krize miidahalede en iyi uygulama olarak kabul edilir.
Ancak kosullara bagli olarak karantina gerektirecek durumlar zaman zaman Ogretim siirecini aksatabilir. Bu
nedenle kilitleme Oncesinde gerceklestirilen planlama siireci, kilitleme esnasindaki yaklasim ve uygulamalar ve
kilitlemenin ardindan gerceklestirilecek adimlar téim siirecin etkili yonetilmesinde 6nemlidir.
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KIiLITLEME/LOCKDOWN ONCESI

« Kilitleme yonetmelik ve protokollerini olusturmak, giincellemek, okul toplumu ile paylasmak
o Okul toplumunu bilin¢lendirmek ve stire¢ icin hazir olmalarini saglamak

« Onleyici tedbir olarak fiziki ortam1 hazirlamak

Tiim okul paydaglarinin rol ve sorumluluklari asagida 6zetlenmistir.

ADY EKIiBIi:

e Kilitleme Prosediiriinii olusturur.

e Kilitleme Prosediiriinii her akademik yil basinda giinceller; tiim okul paydaslar: ile paylasir.

e Okul paydaslarinin acil durumlar hakkinda bilinglenmesi i¢in gerekli egitimlerin alinmasini saglar.
e Her akademik yilda en az 1 kez kilitleme tatbikat1 diizenler.

e Etkin iletisim icin teknik altyap: ve donanimi kullanima hazir bulundurur.

e Siniflar1 ve kampiisteki yasam alanlarini tam kilitleme siireci i¢in hazir hale getirir.

o Kolluk kuvvetleri ve ilgili kamu kurumlariyla yakin temas: stirdiiriir.

OKUL MUDUR/MUDUR YARDIMCILARI:

e ADY ekibinin dogal {iyesi olan okul midiirleri, siirecin en basindan itibaren aktif rol alir.

e Onleyici/koruyucu tedbirlerin alinmis olmasindan sorumludur.

e Okullarinda, ilgili sinif ve ofislerdeki giivenli alanlarin belirlenmesinden ve i¢sellestirilmesinden sorumludur.
e Her okul midiir ve muidiir yardimecilar: kendi okullari i¢in, ADY Ekibi tarafindan hazirlanan bilgi ve

bildirimleri, 6gretmenler ve diger ¢alisanlara iletmekten ve uygulamalar: takip etmekten sorumludur.

KURUM DOKTORU/HEMSIRELER:

e Calisanlara her yil uygulamali ilk miidahale/ilk yardim egitimleri vererek kilitlenme durumlarinda gereginde
siniflarda/ofislerde ilk yardim miidahalelerine hazirlikli olmalarini saglar.

e Her okul yili baginda ve y1l i¢inde vaka olusmasi halinde “Tibbi Agidan Ozellikli Ogrenciler” ve bu égrencilere
miidahale yontemleri hakkinda 6gretmenlerini bilgilendirir.

e Saglik hizmetleri prosediirlerini/6grenci ve ¢alisan saglik dosyalarini giincel tutar.
e Acil durum tibbi malzeme envanterini kontrol eder ve giinceller.
e Acil durum tibbi malzeme ¢antasi, tekerlekli sandalye, sedye vb ihtiya¢lar hazir bulundurulur.

e Acil durumlarda hasta/yarali sevki i¢in gerekli prosediirleri olusturur ve anlagsmalar: yapar (Acil Ambulans
Anlasmasi, yakindaki Hastane/Saglik Merkezleri ile anlasmalar vb).

e Alinan aksiyonlar okulun Saglik Hizmetleri Politikas1 dogrultusunda gergeklestirilir.

OGRETMENLER:

e Ogrencilerini siire¢ hakkinda bilgilendirir, tatbikatlar yapar, hazirlar.
e Sinifinda ve ofisinde 6nceden belirlenmis fiziki onlemlerin uygulanmasindan (kapilarin kilitlenmesi,
perdelerin kapatilmasi, 6grencilerin giivenli koseye alinmasi, sessizligin saglanmasindan...) sorumludur.

e Kilitleme siirecinde siifinin ve ofisinin 6nceden belirlenmis giivenli alanlarinin kullanilmasindan
sorumludur.



HISAR OKULLARI KIiLITLEME (LOCKDOWN) YONETMELIGI

BILGI ISLEM:
e Okulun genelinde kablosuz agin ¢alismasinisaglar.
e Okul genelindeki kameralarin ¢alisir oldugundan ve okulun tiim alanlarmin kameralar ile takip edildiginden

emin olur.
PSIKOLOJIK DANISMANLIK VE DESTEK EKIBi:

¢ S6z konusu durumlarda 6grencilerin ve personelin psikolojik sagligini 6ngdrmek ve olasi olumsuz etkileri en
aza indirmek i¢in gerekli hazirliklar: yapar.

e Personelin travmatik stres tepkilerini taniyabilmesi ile ilgili egitimler verir. Bu egitimler, tecrit sirasinda
yetigkinlerin 6grencilere destek olabilme yontemlerile zorlanan bireylerin duygusal kontroli yeniden
kazanmalarina yardimei olan teknikleri icerir.

e Kilitleme tatbikatlari, okul gitvenliginin ve kriz hazirliginin 6nemli bir parcasidir. Bu tatbikatlar, gercek birer
tehdit olusturmamakla birlikte, giivenlik veya risk algis1 kapsaminda 6grenciler ve personel iizerinde ¢ok
gercek bir etki yaratabilir. Tatbikat esnasinda bazi 6grencilerin ve personelin kayg, stres ve travmatik

semptomlar gelistirebilecegi goz dniine alinarak tatbikatlar PDR ekibi ile esglidiim i¢inde planlanir.

TEKNIK DESTEK PERSONEL:

e Her binanin ayr1 master alani/dolab1 vardir. Ayrica her sinif, ofis vb alanlarin anahtarlar1 6nceden belirlenmis
ve ilgililere duyurulmus noktalarda muhafaza edilir, rutin kontrolleri yapilir.

e Kilitleme noktalarini belirler ve ilgili isaretlemeleri yapar.

e Alarm ve anons sistemini yedekler ve ¢alisir durumda oldugunu kontrol eder.

e Megafonlari yedekler ve ¢alisir durumda oldugunu kontrol eder.

e Tium kapilar i¢in otomatik kilitleme sisteminin kurulmasini saglar.

TATBIKAT PLANLAMA:
Acil bir durumda stresin kontrol edilmesi, sakin kalinmasi ve beklenen davranisin sergilenmesi i¢in tatbikatlar
yapilmaktadir. Kilitleme tatbikatlari, kaygiy: veya gtivenlik risk algisini artirmadan bilgi ve becerileri

pekistirmeyi hedefler.

o Tatbikatlar dikkatli bir sekilde planlanir, ¢esitli uygulama, egitim ve tartigma senaryolar: ile zenginlestirilerek
yillik kriz hazirlik faaliyetlerine entegre edilir.

e Kilitleme tatbikatinin amacini iceren, yas-gelisim diizeyine ve 6zel ihtiyaclara gore uyarlanan oryantasyon
programi planlanarak siirece baglanir. Bu tiir yonlendirmeler ayn1 zamanda personelin rollerini ve beklenen
eylemleri benimsemelerine de yardimei olur.

e Kilitleme tatbikatlar1 her zaman haberli bir sekilde gerceklestirilir. Ogretmen mesajlarinda, “Bu bir acil durum
tatbikatidir, gercek bir acil durum degildir. Su an acil durumlarda nasil giivende kalacagimizin pratigini
yapiyoruz. Bu bir tatbikattir.” bilgisi vurgulanir.

e Tatbikata katilan kisilerin travma ge¢misi olup olmadig1 goz 6ntinde bulundurulur. Kilitleme tatbikatini
potansiyel olarak korkutucu buldugu diistiniilen herhangi bir 6grenciye veya personele, yaklagmakta olan bir
tatbikat hakkinda ihtiyacina gore 6zel kolayliklar saglanir.

e Personelin tecrit sirasinda 6grencilere destek olabildiginden (6rnegin zorlanan bireylerin duygusal kontroli
yeniden kazanmalarina yardimci olan tekniklerin kullanilmasi) emin olunur.

e Kilitleme tatbikat1 ADY Ekibinin yonlendirme ve organizasyonu ile gerceklestirilir. Planlama ve

degerlendirme siirecine Cocuk Koruma Kurulu, Cocuk Koruma Ekibi ve PDR uzmanlari dahil edilir.
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ILETiSIM:

Acil Durum Yoénetim Ekibi (ADY) iletisim ag1 olusturulmus, ADY e-mail ve whatsapp gruplar1 kurulmustur.
Kriz aninda belirtilen hizl iletisim kanallar1 kullanilir.

Resmi kurumlarla iletisim Enformasyon/Irtibat tarafindan yiiriitiiliir. Gerekirse Kampiis Giivenlik/Operasyon
Sorumlusu tarafindan ytratalir.

Kilitleme siireci tim ¢alisanlar, 6grenciler ve veliler icin agik bir sekilde hazirlanir, web sayfasinda yayinlanir,
veli-6grenci ¢alisan el kitab1 gibi dokiimanlar yolu ile bilgi ve yonlendirmeler, okul agilisindan itibaren belli
araliklarla hatirlatilir.

Tehdit seviyesine gore kilitlenme 6ncesinde ve esnasinda kullanilacak iletisim araglari belirlenir.

[letisim siirecinde gorev alacak kisiler ve sorumluluklar: belirlenir.

Ogrencilerin, calisanlarin ve velilerin rol ve sorumluluklar1 énceden belirlenir ve siiregle birlikte tiim
paydaslarla paylagilir. Velilerin tiim diger acil durumlarda oldugu gibi okulun iletisim hatlarini mesgul
etmemeleri ve okul duyuru yapmadan okula gelmemeleri hatirlatilir.

Calisanlara, velilere ve olas1 kisi ve kurumlara gonderilecek mesajlar 6nceden hazirlanir.

Calisanlara ve velilere kilitlenme sirasinda gonderilecek mesajlar i¢cin ADY ekibi onay siireci belirlenir.
Kilitlenme tatbikatlari sirasinda iletisim tatbikat: da yapilir.

Veli El Kitaplarinda, kilitleme tatbikatlarinin gerekgelerini ve prosediirlerini iceren bir béliim mevcuttur.

Etkinlikle ilgili daha genis toplulukta s6ylentilerin veya yanlis yorumlamalarin dnlenmesine yardimeci olmak

i¢in, sosyal medyada okulun bir tatbikat yiiriittiigline dair kayg: diizeyini artirmayan net bir mesaj yayinlanir.

SINIF ve OFiS KAPILARI

Stor Perdeler

& woHLen
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KiLITLEME/LOCKDOWN ANINDA

« Kilitleme Yonetmeligini uygulayarak, okul toplumunun fiziki giivenligini saglamak
o Kolluk kuvvetleri ile etkin iletisim ve iligki kurmak
o Acik ve dogru bilgi saglamak, gorevlilerin yonlendirmeleri takip etmelerini ve uygulamalarini saglamak

o Tehdit unsurunun en hizh ve etkin bir sekilde ortadan kalkmasini saglamaya yardimci olmak

Giivenlik firmasi ve/veya Kampiis Giivenlik/Operasyon Sorumlusu tarafindan asagidaki yonerge uygulanir.

e Tehdit seviyesine gore kolluk kuvvetlerine bilgi verilir.

e CCTV (Kamera Kontrol izleme Merkezi) Odas, siire ydnetim merkezidir. Olay aninda Kampiis
Giivenlik/Operasyon Sorumlusu da orada bulunur. CCTV Odasindan Okul ADY ekibi ile iletisim saglanir.

e Tehdit ve siiregle ilgili tiim detaylar kameralar vasitasi ile takip edilir.

o Asagidaki anons yapilarak lockdown uygulamas baglatilir.

Kilitleme Prosediirii tiim kampiiste asagidaki anons ile baslar:

/
-~ . 5
28 DIKKAT DIKKAT!/ATTENTION ATTENTION!
LOCKDOWN-LOCKDOWN-LOCKDOWN

ADY EKIBI:
e Siirecin sakin ve net talimatlar ile bu yonetmelige uygun ytriitiilmesi ve en kisa siirede normal yasama dontilmesi
i¢in caligir.

e Olay aninda siire¢ yonetim merkezi olan CCTV odast ile iletisim halinde olur.

e Boliim 2.1°deki sorumluluklari yerine getirir.

OGRENCI:

e Disarida bulunan 6grenciler en yakin binaya ve en yakin sinifa girer.
e Sessiz ve sakin kalir.

e Ogretmenin tiim ydnergelerine uyar.

e Bulunulan ortamda 6gretmenin belirledigi giivenli bir kosede bekler.

OGRETMEN:

e Kontrollii bir tutum sergileyerek 6grencilere 6rnek olur, sessiz ve sakin kalir.

e Ogrencileri giivenli bir kdseye yonlendirir.

e Sinif/ofis kapisini kapatir/kitler.

e Kapidaki pencereleri stor perdeler ile kapatir.

e Isiklar1 sondiirir.

e Pencereleri kapatir, stor perdeleri indirir.

e Tiim elektronik cihazlarin sessiz konumda oldugunu teyit eder.

e Silah sesi varsa siniftaki/ofisteki herkesin yere yatmasini saglar.

o Sozel iletisimde 6grencilerin gelisimsel uygunlugunu degerlendirerek, sakin olmay1 kolaylastiran ve krizin psikolojik
etkisini hafifletmeye yardimci olacak kelimeler kullanir. (Ornek: kiigiik ocuklar igin “kagmak” veya “kosmak”
yerine “gitmek” veya “disar1 ¢ikmak” gibi)

e Yoklama alir, siire¢ sonrasinda ilgili yoneticisine bildirir.
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KURUM DOKTORU/HEMSIRE:

Revir odasindaki 6grenci/calisanlarla birlikte giivenli bir noktada kilitlenmenin sonlanmasini beklerler.

PSIKOLOJIK DANISMAN:

Ogrenci/calisanlarla birlikte giivenli bir noktada (ofisler, siniflar gibi) kilitlenmenin sonlanmasini beklerler.

ENFORMASYON/ILETISIM:

e Kilitleme basinda velileri siirecle ilgili olarak e-posta, sms ve sosyal medya aracilig ile diizenli olarak
bilgilendirir. Ogrencilerin giivende olduklarini bildirir.

e Yanlss bilgileri diizeltmek ve uygun sekilde giincellemeler yapmak i¢in kriz ekibinin belirlenmis bir tiyesinin
sosyal medyay1 izlemesini saglar.

e Polis, resmi kurumlar vb. ile etkin iletisim strdarilir.

e Kilitleme esnasinda tiim ¢alisanlarin ve 6grencilerin telefonlarini kapatmalari ya da sessize almalar1 gerektigi,
verilen egitimlerde bildirilmistir. Ogretmenler ve yoneticiler, sorumlu olduklari ekiplerde bunu takip eder.

o Okul calisanlar: ve 6grenciler birbirleri ile iletisim kurmadan, bulunduklar: yerde sessiz bir sekilde beklemeye

devam eder.

OFISLERDE BULUNANLAR:

e Of is kapisini kilitler.

e Kapida pencere var ise stor perdeleri kapatir.

e Isiklar1 sondiirir.

e Pencereleri kapatir, stor perdeleri indirir.

e Tim elektronik cihazlarin sessiz konumda oldugunu teyit eder.
¢ Yoklama alir/alindigini teyit eder.

e Ofiste giivenli bir koseye yonelir.

e Sessiz ve sakin kalir.

TEKNIK DESTEK EKiP:

e Teknik ekip, kullanmakta olduklar: telsiz ekipmanlari ile iletisim semasi tizerinden siireg ile alakali iletigimi
en hizli sekilde gergeklestirir.

¢ Kendisine en yakin giivenli alana yonlenir.
TEDARIKCI FIRMA CALISANLARI:

Giivenlik Hizmetleri Firmasi Calisanlari:
Giivenlik calisanlar1 gorev alanlarinda, kolluk kuvvetleri ile dogrudan temas halinde ve onlarin

yonetiminde gorevlerinin basindadirlar.

Yemek Hizmetleri Firmas1 Calisanlari:
Yemek firmasi ¢alisanlar1 yemekhanede bulunan toplanma odasinda beklerler.

10
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Temizlik Hizmetleri Firmasi Calisanlari:
Temizlik firmasi ¢alisanlar1 toplanma odasi veya en yakin ¢ay ocaklarinda beklerler.

Ulasim Hizmetleri Firmasi Calisanlar:

Ulagim hizmetleri firmasi ¢alisanlar1 ve kampiis proje sorumlular: kendi ofislerinde beklerler. Kampiis diginda
servis araglarinda bulunan 6grenci ve personelin, daha 6nceden acil durumlar i¢in belirlenmis olan toplanma
alanlarinda beklemelerini saglarlar.

Kampiis Giivenlik/ Operasyon Sorumlusu:
Tehdit unsurunun tamamen ortadan kalktig1 ve giivenligin saglandig1 resmi kurumlarla teyit edildikten sonra
asagidaki anons yapilarak lockdown uygulamasi sonlandirilir.

/ Kilitleme Prosediirii tiim kampiiste asagidaki anons ile sona erer:

@ wl DIKKAT DIKKAT!/ATTENTION ATTENTION!

S

LOCKDOWN SURECI SONA ERMISTIR.
ALL CLEAR-ALL CLEAR- ALL CLEAR

Anonsun duyulmasi ile siniflarda/ortak dersliklerde ve ofislerde asagidaki yonerge uygulanir.

KiLITLEME/LOCKDOWN SONRASI

« Kilitleme prosediirlerinin saglikl bir sekilde uygulanmasinin ardindan, tehdit unsurunun sonra ermesiyle
okul toplumunun normale donmesini saglamak

» Hasar goren fiziki alt yapiy: tespit ederek, gerekli tadilat ve tamirleri yapmak

« Psikolojik ve fiziki etkilenmis 6grenci ve ¢alisanlar1 desteklemek, ilgili uzmanlara ve kurumlara
yonlendirmek ve iyi olus hallerini takip etmek

« Stire¢ degerlendirmesini yaparak mevcut yonetmelik ve siirecleri gozden gecirmek, giiclendirmek ve

giincellemek

ADY EKIiBi:

e Kolluk kuvvetlerinin bildirimleri dogrultusunda ve mevcut durumu degerlendirerek siireci sonlandirir ve okulda
yasaminin normale dénmesini saglar.

e Olayin etkisine gore kilitlenme siireci kismi olarak da sonlandirilabilir.

e Siireci derinlemesine degerlendirir. Tiim ilgili birimlerde kilitlenmenin ardindan bir degerlendirme yapildigindan
emin olur.

e Fiziki hasarin onarilmasi icin gerekli planlamalar: yapar.

o Gerektiginde prosediirii glinceller ve ilgililere gerekli duyurularin yapilmasini saglar.

OKUL MUDURU/MUDUR YARDIMCILARI:

o Ogrenciler ve 6gretmenler birinci sorumluluklaridir. Olumsuz etkilenen 6grencilere/dgretmenlere ilk destegi
verir. Gerektiginde ilgili saglik ve PDR birimine yonlendirir.

e Kendi okulunda etkilenen hasar alanlarini saptar.

o Okul mudiirt, Kampiis Glivenlik/Operasyon Sorumlusu ile fiziki hasar tespitinde bulunur.

e ADY’nin kararlarini uygular.
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KAMPUS GUVENLIK VE OPERASYON SORUMLUSU:

e Hasar tespit raporunu asagidaki bilgiler dogrultusunda hazirlar:
» Okul midiirii/6gretmen ve diger ¢alisanlardan kendi mekanlari ile alakali hasar bildirimlerini alir.
» Teknik ekip ile beraber kampiis igerisinde hasar tespit turu yapar.

¢ Kolluk kuvvetlerinden siirecin sozlii/yazili degerlendirme raporunu temin eder

e Stok malzeme kontrollerini yapar, eksikleri tamamlar.

e ADY ekibine yukaridaki maddeleri kapsayan sonug raporunu iletir.

e Kampiis bina ve donanimlarinin fiziki iyilestirme planlarini belirler ve ADY ekibi ile gelistirir.

KURUM DOKTORU/HEMSIRELER:
o Triyaj yapar: [htiyach bireyler i¢in tibbi destek saglar, gerekli durumlarda anlasmali saglik kurumlari ve aile ile
iletisime gecerek ambulans/arag ile hasta/yarali sevkini saglar.

e Her tiirlii ilag ve tibbi malzeme ihtiyaci ve stogu degerlendirir, eksikleri tamamlar.
e Siireci degerlendirerek, Saglik Hizmetleri Politikasinda giincellemeler yapar.

e ADY ekibine yukaridaki maddeleri kapsayan sonug raporunu iletir.

PSIKOLOJIK DANISMANLIK VE DESTEK EKiBI:

o Ogrenci ve personelin travma tepkilerinin farkinda olur, takip eder ve krize miidahale destegi sunar.
e Olayin ardindan velilere, gocuklariyla nasil konusacaklar: konusunda yazili/sozlii rehberlik saglar.

o Ogrencilere ve personele karantinaya iliskin tepkilerini paylagma firsati verir.

e Siireci degerlendirerek, PDR Politikasinda giincellemeler yapar.

ILETISIM SORUMLUSU:

ADY ile dogrudan temas i¢inde ve onayu ile:

e Kilitlenmenin bittigi bilgisini tiim ¢alisanlara e-posta tizerinden duyurur, durumla ilgili bilgi verir ve yonergeler
paylasir.

e Velileri miimkiin olan en kisa siirede e-mail, sms ve sosyal medya iizerinden duyurular yolu ile bilgilendirir.

e Kilitleme siireci sirasinda sosyal medy ada herhangi bir duyuru yapildiysa, kilitlenmenin sona erdigini yine sosyal
medyadan duyurur. Dogru giincellemenin sosyal medyada paylasiimasina destek verir.

e Resmi kurumlarla, bolgedeki kurumlarla, komsu okullarla ve medyayla miimkiin oldugunca ayrintili ve uygun

sekilde hizli bir sekilde iletisim kurmak igin iletisim ajanst ile is birligi icinde calisir.

Kaynakga:
https://www.nasponline.org/resources-and-publications/resources-and-podcasts/school-safety-and-crisis/systems-level-prevention/

mitigating-psychological-effects-of-lockdowns
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